
 

 

CÔNG TY CỔ PHẦN TẬP ĐOÀN ĐỨC TƯỜNG 

TUYỂN DỤNG KẾ TOÁN CÔNG NỢ 

Website: ductuong.com.vn/gioi-thieu/ 

Adress: 480B, Nguyễn Thị Thập, phường Tân Quy, quận 7, Tp.HCM 

Salary: 9 - 12 triệu 

Mô tả công việc:  

- Theo dõi công nợ phải thu, phải trả (lập chứng từ thu tiền mặt, cập nhật báo có ngân 

hàng vào hệ thống, mua vật tư và công nợ phải trả cho ncc…). 

- Đối chiếu công nợ với từng khách hàng và chốt số liệu công nợ 

- Kiểm ta và hạch toán các khoản giảm trừ công nợ mà khách hàng được hưởng 

- Cung cấp số liệu và phối hợp cùng bộ phận kinh doanh trong việc thu hồi công nợ 

- Cập nhật, báo cáo tình hình công nợ của khách hàng cho Giám đốc ,đảm bảo báo cáo 

công nợ được cập nhật chính xác và kịp thời. 

- Thực hiện các công việc khác có liên quan đến bộ phận theo sự điều động của trưởng bộ 

phận hoặc giám đốc khi được giao. 

- Thời gian làm việc: Từ thứ Hai – thứ Bảy (7h30-17h00), Nghỉ trưa 11h30 - 13h 

Yêu cầu: 

- Độ tuổi: 25-35 

- Tốt nghiệp Đại học chuyên ngành Tài chính/Kế toán. 

- Có ít nhất 2 năm kinh nghiệm ở vị trí tương đương 

- Khả năng phân tích, tổng hơp̣, có kinh nghiệm xử lý số lượng giao dịch lớn 

- Sử dụng thành thạo tin học văn phòng (word, excel,..), sử dụng được phần mềm kế toán. 

- Cẩn thận, trung thực, cầu tiến, tinh thần trách nhiệm. 

Quyền lợi: 

- Được làm việc trong môi trường chuyên nghiệp, cơ sở vật chất hiện đại. 

- Được hưởng đầy đủ các chế độ theo quy định của nhà nước (BHYT,BHXH...) sau thời 

gian thử việc 

- Được tham gia du lịch cùng công ty. 

- Tham gia các sự kiện của Công ty. 

- Lương tháng 13, thưởng lễ tết theo quy định Công ty. 

PHƯƠNG THỨC ỨNG TUYỂN 

- Gửi CV về mail: tuyendung.ductuong@gmail.com 

- Điện thoại: Ms Tuyền - 0911873033 



 

 

 

 


